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คำนำ 
ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕ 

มาตรา ๕๘ มาตรา ๖๓ และมาตรา ๖๕ ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไข ในการเก็บ ขน และกำจัดสิ่ งปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๕๐ (๓ ) แห่ง
พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ และที่แกํไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ ๑๓ พ.ศ.๒๕๕๒ องค์การบริหาร
ส่วนตำบลมีหน้าที่รักษาความละอาดของถนนหรือทางเดินและที่ลาธารณะ รวมทั้งการกำจัดมูลฝอย 
และสิ่งปฏิกูล นั้น 

เพื่อให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามอำนาจหน้าที่ และการกำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับ 
วิธีการเก็บ ขน และการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยเป็นไปอย่างถูกต้องตามสุขลักษณะ เพื่อประโยชน์
ในการรักษาความละอาด การจัดระเบียบในการเก็บ ขน และการกำจัดสิ่งปฏิกูลและ มูลฝอยมีการ
ปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ของระเบียบและกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะลม และลอดคล้องกับสภาพ
บริบทของพื้นที่ในปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว จึงได้จัดทำคู่มีอ การปฏิบัติงาน       
การกำจัดสิ่งปฏิกูลและ  มูลฝอย เพ่ือใช้ในการดำเนินงานในพื้นที่ต่อไป 

สำนักปลัด 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 
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คู่มือการปฏิบัติงานกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 
หลักการและเหตุผล 

ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ มาตรา ๕๔ มาตรา ๕๕ มาตรา ๕๘ มาตรา ๖๓ 

และมาตรา ๖๕ ได้กำหนดให้ท้องถิ่นมีอำนาจกำหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ในการเก็บ ขน และกำจัดสิ่ง

ปฏิกูลและมูลฝอย ประกอบกับมาตรา ๕๐ (๓) แห่ง พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ และที่แกํไขเพ่ิมเติมถึง

ฉบับที่ ๑๓ พ .ศ.๒๕๕๒ องค์การบริหารส่วนตำบลมีหน้าที่ รักษาความละอาดของถนนหรือทางเดินและที่

สาธารณะ รวมทั้งการกำจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล ดังนั้น เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นไปตามอำนาจหน้าที่ และการ

กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับ วิธีการเก็บ ขนและการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยเป็นไปอย่างถูกต้องตามสุขลักษณะ 

เพ่ือประโยชน์ในการรักษา ความสะอาด การจัดระเบียบในการเก็บ ขน และการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยมีการ

ปฏิบัติตาม หลักเกณฑ์ของระเบียบและกฎหมายอย่างเคร่งครัด เหมาะสม และลอดคล้องกับสภาพอิริยาบของ 

พ้ืนที่ในปัจจุบัน องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏิกูลและ มูลฝอย 

เพ่ือใช้ในการดำเนินงานในพื้นที่ต่อไป 

วัตถุประสงค์ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย     

เพ่ือใช้ในการดำเนินงานโดยมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ 

๑. เพ่ือให้งานกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยมีการปฏิบัติงานถูกต้องตามสุขลักษณะ ตามอำนาจ  

หน้าที่และระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้อง 

๒. เพ่ือให้หมู่บ้าน/ชุมซน ในพ้ืนที่รับผิดชอบในเขตตำบลสระแก้ว มีความละอาด เป็นระเบียบ 

เรียบร้อยและปราศจากผลกระทบที่เกิดจากการจัดการขยะมูลฝอย  

 ๓. เพ่ือให้การบริหารจัดการขยะเกิดประโยชน์สูงสุด และเกิดการจัดการสิ่งแวดล้อม ในพ้ืนที่
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การบริหารจัดการขยะมูลฝอยในเขตตำบลสระแก้ว 

๑. ประซาสัมพันธ์และรณรงค์ลดปริมาณขยะและคัดแยกขยะตั้งแต่ต้นทาง (ภายในครัวเรือน) 

ตามหลักการ 3Rs คือใช้น้อย ใช้ซํ้า และนำกลับมาใช้ใหม่ ครอบคลุมทุกหมู่บ้าน/ชุมซน จำนวน ทั้งลิ้น 12
หมู่บ้าน 

๒. มีการใช้ประโยซน้จากขยะที่คัดแยกได้อย่างเป็นรูปธรรม เซ่น ขยะอินทรีย์ ขยะที่ย่อยลลายได้ และขยะ        
รไีซเคิล ฯลฯ 

๓. ขยะทั่วไปองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วจะมีการออกเก็บและขนตามแผนที่กำหนดไว้โดยจัดเก็บทุกวัน 
ให้มีปริมาณขยะตกค้างน้อยทีสุ่ดเพ่ือป้องกันปัญหาเกิดผลกระทบและพาหะนำโรค 

๔. ขยะอันตรายให้ทุกหลังคาเรือนเก็บรวบรวมมาทั้งที่จุดรวบรวมขยะอันตรายในหมู่บ้าน โดยองค์การบริหาร
ส่วนตำบลสระแก้วจะออกไปเก็บทุกวันพุธที่ ๒ ของเดือนเพ่ือนำไปกำจัดตามท่ีกระทรวง ทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมกำหนด 

5. ขยะติดเชื้อดำเนินการตามมาตรการที่กระทรวงสาธารณสุขกำหนด 

6. มีการควบคุมกำกับ เฝ้าระวัง และป้องกันการเกิดผลกระทบจากการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยเพ่ือไม่ให้เกิด
ข้อร้องเรียนและผลกระทบต่อพนักงานที่ปฏิบัติงาน 

7. สำหรับวันหยุดนักขัตฤกษ์ จะมีการออกเก็บขยะมูลฝอย โดยขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการและทำ
คำสั่งแต่งตัง้เจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติงานพร้อมรายงานผลการปฏิบัติงานเสนอต่อผู้บริหาร 
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วิธีการ/เทคโนโลยี ในการบริหารจดัการขยะ
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

   
- ทำปุ๋ยหมัก 
- น้ำหมักชีวภาพ 
- เลี้ยงไส้เดือน 
- ฯลฯ 

- ขายเพ่ิมรายได้ 
- แปรรูปเป็นผลิตภัณฑ์ต่างๆ 
- นำกลับมาใช้ไหม 
- ฯลฯ 

- เก็บรวบรวมเพ่ือไป
กำจัดอย่างถูกต้อง 

- องค์การบริหารส่วน
ตำบลสระแก้ว เก็บ
ขนไปกำจัดอย่างถูก
วิธ ี
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ขั้นตอนและวิธีการคดัแยกขยะมูลฝอยทั่วไป 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

 ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวดัสระแก้ว 

คัดแยกขยะตั้งแต่ต้นทาง (คัดแยกตั้งแต่ครัวเรือน) 3Rs 

ขยะอินทริย์ย่อยสลายได้ ขยะอินทริย์ย่อยสลายได้ ขยะอินทริย์ย่อยสลายได้ 

ขยะทั่วไป 

นำไปกำจัดที่ศูนย์จดัการขยะมูลฝอยรวมแบบครบวงจร เทศบาลเมือง
สระแก้ว  
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 เพ่ือให้พ้ืนที่รับผิดชอบในเขตตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว

มีการให้บริการเกี่ยวกับขยะมูลฝอยให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพ่ือให้ องค์การบริหารส่วน

ตำบลสระแก้ว เป็นเมืองสะอาด เมืองปลอดภัย และเมืองคุณภาพชีวิต จึงได้มีการเตรียมความพร้อมตามหลักการ

บริหาร 4M ดังนี้ 

1. คน/บุลากร (Man) 

การบริหารคนเป็นสิ่งสำคัญ จะใช้คนอย่างไรให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผลกับงานให้มากท่ีสุด  

ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว จึงได้มีคำสั่งมอบหมายหน้าที่การงาน และจัดกำลังคนสำหรับการ

ดำเนินงานจัดเก็บขยะมูลฝอยอย่างเหมาะสมและเพียงพอดังนี้ 

- พนักงานขับรถขยะ จำนวน 2 คน (มีรถบรรทุกขยะแบบอัดท้าย (จำนวน 1 คัน) 

- พนักงานประจำรถขยะ จำนวน 4 คน (ประจำรถขยะ จำนวน 4 คน) 

- และพนักงานเพ่ือคอยสับเปลี่ยนเมื่อเกิดฉุกเฉิน ดังนี้ 

- พนักงานขับรถขยะ จำนวน 1 คน 

- พนักงานประจำรถขยะจำนวน 5 คน 

2. งบประมาณ (Money) 

องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว มีการอนุมัติและประกาศให้เทศบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ประจำปี  

โดยมีการตั้งงบประมาณรายจ่ายสำหรับงานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลอย่างเหมาะสมและเพียงพอ

รายละเอียดดังต่อไปนี้ 

 งานกำจัดขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

- งบบุคลากร 

- งบดำเนินงาน 

- งบค่าซ่อมแซมวัสดุ/ครุภัณฑ์ 
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๓. วัสดุ/อุปกรณ์หรือเครื่องจักร (Materails/Machine) 

การจัดเตรียมวัสดุ อุปกรณ์ หรือเครื่องจักรเพ่ืออำนวยความสะดวกในการทำงานก็ถือเป็นสิ่ง 

สำคัญในการเตรียมความพร้อมในการดำเนินการบริหารจัดการ เก็บ ขน หรือกำจัดมูลฝอย เนื่องจากเป็น ปัจจัย

สำคัญส่วนหนึ่งที่จะทำให้งานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากขึ้น โดย 

เครื่องจักร 

- มีรถบรรทุกเก็บขนขยะที่ใช้ประจำวัน (แบบอัดท้าย) จำนวน 1 คัน 

หมายเลขทะเบียน 82 2033 

วัสดุอุปกรณ์ 

อุปกรณป์้องกันอันตรายส่วนบุคคล 

- ถุงมือหนัง/ถุงมือผ้า 

- หน้ากาก/ผ้าปิดจมูก 

- รองเท้าบูท 

- ฯลฯ 

๔. เทคโนโลยีและวิธีการจัดการ (Method/Management) 

คือกระบวนการจัดการ บริหารและควบคุมเพ่ือให้งานทั้งหมด เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและ เกิด
ประสิทธิผลเต็มที่ รวมทั้งการจัดหารูปแบบการทำงาน หรือวิธีการปฏิบัติงานเพ่ือจะให้การบริหาร จัดการเกี่ยวกับ
ขยะ เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้ 

เพ่ือให้การดำเนินงานกำจัดสิ่ งปฏิกูลและมูลฝอยในเขต พ้ืนที่ตำบลสระแก้วเป็นไปอย่าง                
มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลมีความเหมาะสมตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุฃ  พ.ศ. ๒๕๓๕ และอำนาจ
หน้าที่ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ จึงได้มีการกำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานกำจัด สิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอย ได้แก่ การมอบหมายงานโดยจัดทำดำสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่กำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย ทั้งพนักงานขับรถและ
พนักงานประจำรถขยะ การจัดทำแผนในการออกเก็บและขนขยะมูลฝอยในเขต รับผิดชอบ จำนวน ๑2 หมู่บ้าน
ตั้งแต่เวลา ๐๗.๐๐ น. ของวันราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์ โดยนำขยะ ที่เก็บได้ ไปกำจัดที่ศูนย์จัดการขยะมูล
ฝอยรวมแบบครบวงจร ของเทศบาลเมืองสระแก้ว และองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วจะมีการส่งรายงานการ
นำขยะไปกำจัดส่งให้จังหวัดสระแก้วรับทราบผ่านระบบ DLA WASTE ทุกสิ้นเดือนซึ่งกองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดล้อมจะเป็นผู้ดำเนินการสรุปรายงานการกำจัดขยะประจำเดือนเสนอต่อผู้บริหารต่อไป
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ขั้นตอนการปฏิบัติงานในการเก็บขนขยะ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

ล้างทำความสะอาดรถขยะ โดยเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

นำรถขยะมาเก็บที่องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้วเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติติงานเสร็จเรียบร้อย 

องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 
รายงานการนำขยะไปกำจัดทุกสิน้เดือน 

ผ่านระบบ DLA WASTE 
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แผนการปฏิบัติงานเก็บ ขน รวบรวมขยะมูลฝอย 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 

ลำดับ วันปฏิบัติงาน พื้นที่ดำเนินการ หมายเหตุ 

   
พ้ืนที่ในเขตตำบลสระแก้วทั้ง 12 หมู่บ้าน 

โรงเรียน / ชมชน /สถานประกอบการ/ร้านค้า ฯลฯ 
เวลาเริ่ม ดำเนินงาน 07.00 น. – 16.30 น. 

จำนวนผู้ปฏิบัติงาน  5 คน 

 
    

   รถทะเบียน 82-2033 ๑ จันทร์ 

๒ 

 พ้ืนที่ในเขตตำบลสระแก้วทั้ง 12 หมู่บ้าน 
โรงเรียน / ชมชน /สถานประกอบการ/ร้านค้า ฯลฯ 

เวลาเริ่ม ดำเนินงาน 07.00 น. – 16.30 น. 
จำนวนผู้ปฏิบัติงาน  5 คน 

 
 

   รถทะเบียน 82-2033 
อังคาร 

  
พุธ 

พ้ืนที่ในเขตตำบลสระแก้วทั้ง 12 หมู่บ้าน 
โรงเรียน / ชมชน /สถานประกอบการ/ร้านค้า ฯลฯ 

เวลาเริ่ม ดำเนินงาน 07.00 น. – 16.30 น. 
จำนวนผู้ปฏิบัติงาน  5 คน 

 
 

    รถทะเบียน 82-2033 
๓ 

  พ้ืนที่ในเขตตำบลสระแก้วทั้ง 12 หมู่บ้าน 
โรงเรียน / ชมชน /สถานประกอบการ/ร้านค้า ฯลฯ 

เวลาเริ่ม ดำเนินงาน 07.00 น. – 16.30 น. 
จำนวนผู้ปฏิบัติงาน  5 คน 

 
 

    รถทะเบียน 82-2033 

    4    พฤหัสบดี 

  พ้ืนที่ในเขตตำบลสระแก้วทั้ง 12 หมู่บ้าน 
โรงเรียน / ชมชน /สถานประกอบการ/ร้านค้า ฯลฯ 

เวลาเริ่ม ดำเนินงาน 07.00 น. – 16.30 น. 
จำนวนผู้ปฏิบัติงาน  5 คน    รถทะเบียน 82-2033 

๕ ศุกร์ 
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แนวทางเฝา้ระวังและป้องกันผลกระทบจากการปฏิบัติงาน เก็บ ขน ขยะมูลฝอย 

ผู้ปฏิบัติงานกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยย่อมมีความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน เนื่องจากต้องสัมผัส กับสิ่งสกปรก
และอันตรายต่อลสุฃภาพ ดังนั้นจึงต้องมีการระมัดระวัง และมีการเฝ้าระวัง เพ่ือป้องกัน ผลกระทบต่อสุฃภาพ ทั้งใน
ส่วนของเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน ยานพาหนะ และวัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนต้องดูแลสุฃภาพกายและสุฃภาพ
จิต ให้เข้มแข็ง เพ่ือให้มีภูมิต้านทานโรค ทั้งนี้ ขณะ ปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานต้องมีมาตรการป้องกันอันตราย 
จำเป็นต้องได้รับการตรวจสุขภาพเพ่ือให้ ทราบว่าร่างกายสมบูรณ์แข็งแรงเหมาะลมที่จะทำงานการจัดการสิ่งปฏิกูล
และมูลฝอย นอกจากนี้ยัง เป็นการเฝ้าระวังโรคและอันตรายที่อาจเกิดจากการทำงาน และเพ่ือความปลอดภัยในการ
ปฏิบัติงาน ผู้ปฏิบัติงานจึงจำเป็นต้องใช้อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล ซึ่งถือว่ามีความสำคัญต่อการทำงาน    
อีกประการหนึ่ง 

องค์การบริหารส่วนตำบลสะรแก้วไต้เล็งเห็นถึงความสำคัญของการเฝ้าระวังอันตรายหรือมาตรการป้องกัน 
ผลกระทบของผู้ปฏิบัติงานจึงไต้มีแนวทางในการดำเนินงาน ดังต่อไปนี้ 

๑.การตรวจสุขภาพ 
ต้องมีการตรวจสุฃภาพผู้ปฏิบัติงานเป็นประจำ อย่างน้อยปีละ ๑ ครั้ง โดยการตรวจ ลมรรถนะหรือลภาพร่างกาย 
เซ่น ตรวจผิวหนัง ตรวจสุขภาพจิต ตรวจลายตา ตรวจเลือด ตรวจสภาพปอด เป็นต้น 

๒. อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 
เจ้าหน้าที่ ที่ปฏิบัติงานเกี่ยวข้องกับการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยต้องแต่งกายให้ถูกต้อง เหมาะลม สวมใส่

เสื้อผ้าที่มิดชิด และสวมใส่อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล เพื่อป้องกัน ผลกระทบที่อาจจะเกิดขึ้น ดังนี้ 
๒.1 ผ้าปีดปากและจมูก 

ผ้าปิดปากและจมูก เป็นอุปกรณ์ช่วยป้องกันฝนละออง ลารดัดหลั่ง กลิ่น ฯลฯ กระเด็น ลัมผัสหรือไต้รับขณะ
ปฏิบัติงาน 

๒.๒ ถุงมือหนัง/ถุงมือผ้า
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๒.๓ เสื้อสะท้อนแสง 
เสื้อสะท้อนแสง เป็นอุปกรณ์ที่ช่วยป้องกันอันตรายที่จะเกิดขึ้น ขณะที่ปฏิบัติหน้าที่ในเวลา 

กลางคืน เพราะช่วยให้มองเห็นได้ซัดในขณะปฏิบัติหน้าที่ 

ถุงมือหนัง/ถุงมือผ้า เป็นอุปกรณ์ที่ช่วยป้องกัน การเกิดบาดแผลจากการทำงาน และการ สัมผัสสารคัดหลั่ง 
สิ่งปนเปีอน สารเคมื ฯลฯ ที่จะเข้าสู่ร่างกาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๓.การมีพฤติกรรมเกี่ยวกับสุขภาพอนามัยที่ถูกต้อง 
ผู้ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย จะต้องดูแลสุขภาพอนามัยให้ดีอยู่เสมอโดยการ 
 ๓.๑ ออกกำลังกายเป็นประจำสม่ำเสมอเพ่ือให้มีสุขภาพร่างกายและสุขภาพจิตที่ดี 

๓.๒ ไม่ดื่มสุราของมึนเมาขณะปฏิบัติงาน เพราะการดื่มสุราหรือสิ่งเสพติดระหว่างปฏิบัติ   
      หน้าที่อาจเกิดอุบัติเหตุหรือผลกระทบได้  
๓.๓ ควรรับประทานอาหารที่มีประโยซน้ให้ครบ ๕ หมู่  
๓.๔ ไม่พูดคุยหยอกล้อระหว่างปฏิบัติงาน 
๓.๕ สวมขุดอุปกรณ์ป้องกันอันตรายเฉพาะบุคคลขณะปฏิบัติหน้าที่  
๓.๖ หากได้รับอุบัติเหตุในขณะปฏิบัติงาน เช่น เข็ม ทิ่ม ตำ ฯลฯ ให้แจ้งเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจ  
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      รักษาและบันทึกประวัติการประลบเหตุ 
               ๓.๗ เมื่อเสร็จลิ้นภารกิจในการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยให้ทำความละอาด    
                     ร่างกายให้เรียบร้อย เช่น ล้างมืออย่างถูกวิธี หรืออาบนํ้าชำระล้างร่างกาย  ๔.การเตรียม
ความพร้อมก่อนการปฏิบัติงาน 

ก่อนออกปฏิบัติงานกำจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอยจะต้องมีการสำรวจความพร้อมทั้งเจ้าหน้าที่ ที่ปฏิบัติงาน 
วัสดุอุปกรณ์ และยานพาหนะ ที่ใช้ในการดำเนินงานว่ามีปัญหาอุปสรรคหรือไม่ เพ่ือเป็น การเตรียมความพร้อมใน
การแก่ไขปัญหา และลดผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนได้ ดังนี้ 

๔.1 เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
สำรวจว่าเจ้าหน้าที่ท่ีมาปฏิบัติงานมาครบถ้วนหรือไม่ มีใครเจ็บป่วยหรือติดภารกิจเร่งด่วน เสพสุราหรือของมีนเมา 
ที่มีผลกระทบต่อการปฏิบัติงานหรือไม่ 

๔.๒ ยานพาหนะ (รถบรรทุกขยะ) 
สำรวจว่ารถบรรทุกขยะมีสภาพพร้อมใช้งานหรือไม่ เซ่น มีการเช็คสภาพเครื่องยนต์ ยางรถยนต์ ระบบ 
ไฟ ฯลฯ 

๔.๓ วัสดุอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง 
สำรวจความพร้อมวัสดุอุปกรณ์ท่ีเกี่ยวช้อง เซ่น วัสดุเชื้อเพลิงและ,หล่อลื่น (น้ำมัน) 

วัสดุอุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล ฯลฯ 

5.การอบรมให้ความรู้ 
องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว มีการให้ความรู้ เกี่ยวกับการปฏิบัติตัวและการป้องกันผลกระทบ ที่อาจจะเกิดข้ึน
จากการปฏิบัติงาน แก่เจ้าหน้าที่ ที่เก่ียวช้อง อย่างน้อย ปีละ ๑ ครั้ง 
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การติดตามและประเมนิผล 

๑. หัวหน้าผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน ตรวจรับรองการปฏิบัติงานประจำวันถ้ามีเหตุขัดข้องหรือปัญหา อุปสรรค
จะต้องรายงานผู้บังคับบัญชาตามลำดับขั้น 

๒. หัวหน้างานจะต้องตรวจสอบผลการปฏิบัติงานและรวบรวามผลการปฏิบัติงานการกำจัดสิ่งปฏิกูล และมูล
ฝอย เป็นลายลักษณ์อักษร พร้อมปัญหาและข้อเสนอแนะ เป็นประจำทุกเดือนเพ่ือให้ผู้บริหารทราบ 

๓. กองสาธารณะสุขและสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่รวบรวมและสรุปผลการปฏิบัติงาน การจัดการสิ่งปฏิกูลและมูล
ฝอยเมื่อสิ้นปีงบประมาณ เพ่ือรายงานผู้บริหารและเป็นข้อมูลประกอบการดำเนงานในปีต่อไป 

 
ช่องทางประสานงาน/เสนอแนะ/ร้องเรียน 

1. สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  
222 หมู่ที่ 18 บ้านเนินกลาง ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว รหัสไปรษณีย์ 27000 
เบอร์โทร 037 247 305 

2. เว็บไซต์ https://tbsakaeo.go.th 
3. เบอร์โทร สำนักงาน 037 247 305 

 
 
เส้นทางการเดินรถเก็บขยะและขอบเขตการปฏิบัติงานในเขตพื้นท่ีตำบลสระแก้ว 
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ขั้นตอนการขอรับถึงขยะ 

องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ขั้นตอนท่ี 1 (ระยะเวลา 3 นาที) 

ขั้นตอนท่ี 2 (ระยะเวลา 3 นาที) 

ขั้นตอนท่ี 3 (ระยะเวลา 5 - 10 นาที) 

ขั้นตอนท่ี 4 (ระยะเวลา 1 วัน) 

เขียนคำร้องการขอรับถึงขยะ 
ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

รับเรื่องพร้อมลงทะเบียนรับ 
นำเสนอต่อนายกองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 

ตรวจสอบจำนวนถึงขยะว่ามีเพียงพอหรือไม่ 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการนำถึงขยะติดตั้งในจุดที่ได้รับการร้องขอ 
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