


 
คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 27000 
 

งานที่ให้บริการ    การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  
สถานที่ให้บริการ    อาคารสำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว 
สถานที่ตั้ง  222 หมู่ที่ 18 บ้านเนินกลาง ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 27000 
ช่องทางการให้บริการ E-Service One stop Service  

• ที่อยู่เว็บไซต์การให้บริการ https://tbsakaeo.go.th/data.php?content_id=39 
 
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานทีใ่ห้บริการ / ช่องทางการให้บริการ                     
ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว ตำบลสระแก้ว อำเภอเมืองสระแก้ว จังหวัดสระแก้ว 27000 
ช่องทางการให้บริการ สำนักปลัด 
 

                                                        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
     สำนักปลัด                                                  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท ์037 247 305                      (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
โทรสาร  037 247 305                       ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น.  
 

➢ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน  
ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 กำหนดให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการ  
ตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วย  
ตนเอง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิลำเนา ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ที่  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด และมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในเดือนถัดไป โดยมีหลักฐานพร้อมสำเนา  
ที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้อง 
  

➢ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
ขั้นตอน                                                                         ระยะเวลา                         หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  

1. ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน     (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)              สำนักปลัด  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์ /บันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศฯ  
(ใช้เครื่องอ่านบัตรประจำตัวประชาชน)                 (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)  
3. เสนอคณะกรรมการหรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ตรวจสอบคุณสมบัติ  
4. เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร)                       (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)  
5. แจ้งผล/ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบคำขอ       (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)  
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➢รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  
1. สำเนาบัตรประชาชน  จำนวน     1  ชุด 
2. สำเนาบัตรคนพิการ    จำนวน     1  ชุด 
3. สำเนาทะเบียนบ้าน    จำนวน     1  ชุด 
4. สำเนาสมุดบัญชี         จำนวน     1  ชุด 

 

➢ ค่าธรรมเนียม  
(ไม่มีค่าธรรมเนียม)  
 

➢ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถิ่น พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
 

งานที่ให้บริการ                  การทำบัตรคนพิการ  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ        สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลสระแก้ว  
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ                        ระยะเวลาเปิดให้บริการ  
   สำนักปลัด                                                      วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท ์      037 247 305                    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด)  
โทรสาร        037 247 305                    ตั้งแต่เวลา 08.30–12.00 น. และ 13.00–16.30 น.  
 

➢หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ  
ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ  
และเงื่อนไขการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ การออกบัตร และการกำหนดเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจออกบัตร  
ประจำตัวคนพิการ การกำหนดสิทธิ หรือการเปลี่ยนแปลงสิทธิและการขอสละสิทธิของคนพิการ และอายุ  
บัตรประจำตัวคนพิการ พ.ศ. 2556 การยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ ข้อ 6 คนพิการซึ่งมีสัญชาติไทย ไม่ ว่า
จะอยู่ในกรุงเทพมหานครหรือจังหวัดอ่ืน อาจยื่นคำขอมีบัตรต่อสำนักงาน สำนักงานพัฒนาสังคมและความ มั่นคง
ของมนุษย์จังหวัด ศูนย์บริการคนพิการระดับจังหวัด หรือหน่วยงานของรัฐ ตามที่ผู้อำนวยการหรือผู้ว่า ราชการ
จังหวัดประกาศกำหนด แล้วแต่กรณี ข้อ 7 ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ คนเสมือนไร้ความสามารถ หรือคนไร้
ความสามารถ หรือในกรณีท่ีคนพิการมีสภาพความพิการถึงขั้นไม่สามารถไปยื่นคำขอด้วยตนเองได้ ผู้ปกครองผู้
พิทกัษ์ ผู้อนุบาลหรือผู้ดูแลคนพิการ แล้วแต่กรณี ยื่นคำขอแทนได้  
 

➢ขั้นตอนและระยะการให้บริการ  
ขั้นตอน                                                                                               หน่วยงาผู้รับผิดชอบ  
1. ยื่นแบบคำขอมีบัตรคนพิการ พร้อมเอกสารหลักฐาน   (ระยะเวลา 1 นาที/ราย)                สำนักปลัด  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/สัมภาษณ์         (ระยะเวลา 5 นาที/ราย)  
3. เสนอผู้บังคับบัญชา เพ่ือดำเนินการตามขั้นตอนต่อไป   (ระยะเวลา 1 นาท/ีราย) 
4. ส่งหนังสือไปยังสำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสระแก้ว เพ่ือออกบัตรคนพิการ  
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ระยะเวลา 



 
➢ รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ  

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผู้พิการ)    จำนวน 1 ชุด 
2. สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้พิการ)     จำนวน 1 ชุด  
3. เอกสารรับรองความพิการ จากสถานพยาบาลของรัฐรัฐ ใช้ฉบับจริงเท่านั้น  จำนวน 1 ชุด 
4. สำเนาสูติบัตร สำหรับบุคคลอายุต่ำกว่า 15 ปี      จำนวน 1 ชุด 
5. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน (ผู้ดูแล)    จำนวน 1 ชุด  
6. สำเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแล)    จำนวน 1 ชุด 

* กรณีผู้ดูแลอยู่คนละทะเบียนบ้านกับผู้พิการ ต้องมีหนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ (แบบฟอร์มรับได้ที่  
สนง.พมจ.ชลบุรี หรือ อปท.ทุกแห่ง) ซึ่งผู้รับรองต้องอยู่ในท้องที่เดียวกับคนพิการ  
 

➢ ค่าธรรมเนียม  
(ไม่มีค่าธรรมเนียม)  

 

➢ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมและพัฒนาคุณภาพชีวิตคนพิการแห่งชาติ ว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ  

และเงื่อนไขการยื่นคำขอมีบัตรประจำตัวคนพิการ การออกบัตร และการกำหนดเจ้าหน้าที่ผู้มีอำนาจออกบัตร  
ประจำตัวคนพิการ การกำหนดสิทธิ หรือการเปลี่ยนแปลงสิทธิและการขอสละสิทธิของคนพิการ และอายุบัตร  
ประจำตัวคนพิการ พ.ศ. 2556 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ตัวอย่างแบบฟอรม์ 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


